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Giris

Yiiksek lisans ve doktora egitimi, bireylerin akademik ve mesleki gelisiminde temel bir yap1
tas1 olup, derinlemesine bilgi edinme, uzmanlagma ve arastirma yetkinliklerini artirma imkan1
sunmaktadir. Bu siire¢, yalnizca akademik bilgi tliretimini tesvik etmekle kalmaz, ayni
zamanda elestirel diisiinme becerilerinin gelismesine, bilimsel yontemlerin etkin kullanimina
ve yeni bakis acgilar gelistirilmesine olanak tanir.

Lisansiistii egitim, bireylerin belirli bir alanda uzmanlagmalarini saglarken, ayni zamanda
akademik kariyerlerini sekillendirme yolunda kritik bir basamak gorevi gormektedir. Bunun
yant sira, mesleki aglarin genisletilmesine katkida bulunarak, arastirmacilarin alaninda yetkin
akademisyenler ve diger uzmanlarla is birligi yapmasint miimkiin kilar. Bu etkilesimler,
bireylerin bilimsel bilgiye katkida bulunmasint ve akademik diinyadaki yerlerini
saglamlastirmasini desteklemektedir.

Akademik caligmalarin temel taslarindan biri olan tez yazim siireci, yalnizca akademik bir
gereklilik degil, ayn1 zamanda bireyin bilimsel diigiince sistematigini gelistiren ve akademik
kimligini insa eden bir siirectir. Tez yazim kurallarina uyum, arastirmanin bilimsel niteligini
giiclendirdigi gibi, ¢alismanin sistematik ve tutarli bir gercevede ilerlemesine de katki
saglamaktadir. Aynm1 zamanda, etik ilkelere bagli kalinarak yiiriitilen bir arastirma,

giivenilirlik agisindan akademik topluluk tarafindan kabul gérmenin temel kosullarindan
biridir.

Bu baglamda, tez yazim siirecinde belirlenen akademik standartlara uyulmasi biiyiik 6nem arz
etmektedir. Kurallara uygun hazirlanan bir tez, yalnizca bireysel akademik basariy1
desteklemekle kalmaz, ayni zamanda bilimsel bilgi birikimine nitelikli katkilar sunarak
akademik diinyada saygin bir yer edinmeyi de miimkiin kilar.

Sonug olarak, yiiksek lisans ve doktora tez yazim siirecinde akademik kurallara riayet etmek,
bilimsel arastirmanin kalitesini yiikseltmek, elestirel diisiinme becerilerini gelistirmek ve
akademik diiriistligli tesis etmek agisindan kritik bir 6dneme sahiptir. Bu siireg, bireysel
basariya katki sagladigi kadar, akademik topluluk i¢inde giivenilirlik ve sayginlik kazanmanin
da temel unsurlarindan biridir.

Bu kilavuz, “Yiiksekogretim Kurulu Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi” ile
“Selcuk Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smmav Yonetmeligi” cergevesinde
hazirlanmistir. Universite {ist kurullarinin konuya iliskin alacag kararlar, bu kilavuzda
herhangi bir degisiklik yapilmasina gerek kalmaksizin dogrudan uygulanacaktir.

Bu kilavuzun temel amaci, Selcuk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde

yiriitiilen yiiksek lisans, ikinci 6gretim tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda, tez
onerilerinin hazirlanmasi ve tez yazim siireclerine iliskin esaslari belirlemektir.

Kilavuz, ii¢ temel boliimden olusmaktadir:

e Birinci boliimde, tez hazirlama siirecine dair temel asamalarin yer aldigi “Tez
Hazirlama Kilavuzu” tanitilmaktadir.

« Ikinci béliimde, enstitiimiiz tarafindan bir tezin yaziminda zorunlu olarak uyulmasi
gereken akademik ve teknik kurallar1i iceren “Tez Yazma Kilavuzu”
aciklanmaktadir.



o Uciincii béliimde ise, tez yazzmi sirasinda takip edilmesi gereken igerik
diizenlemelerine yonelik “Tez I¢eriginin Diizenlenmesi” baslig1 yer almaktadir.

Yiiksek lisans ve doktora tezi hazirlayan 6grenciler, bu kilavuzda belirtilen kurallara eksiksiz
bir sekilde uymakla ylikiimlidiir. Ayrica, ilgili anabilim dallarinin, tezlerin enstitiiye
sunulmadan once akademik ve teknik yonden uygunlugunu inceleyerek onay vermesi
gerekmektedir.



BiRiNCi BOLUM
TEZ SURECINDE iZLENECEK BELGELER VE SURE YONETIMi

1.1. Yiiksek Lisans

Ders ve seminer asamalarini bagartyla tamamlayan 6grenciler, en ge¢ dordiincii yartyilin sonuna kadar
gerceklestirecekleri arastirmanin konusunu, amacini, 6nemini, yontemini ve calisma planim iceren
tez Onerisini, danigmanlarmin rehberliginde hazirlamakla yiikiimlidiir. Hazirlanan tez onerisi, ilgili
Anabilim Dah Baskanhgma sunulmakta olup, nihai onay Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan
verilmektedir.

Tez Onerisinin sunulmasinin ardindan, 6grencinin mezuniyet siirecine kadar tamamlamas1 gereken
cesitli idari islemler ve formlar bulunmaktadir. Bu formlar, enstitiimiiziin ana sayfasinda yer alan
"Formlar" bolimiinden indirilebilecegi gibi, ilgili anabilim dalina da teslim edilmelidir.

Formlarin bir boliimii kurul karari gerektirmeden ilgili anabilim dali tarafindan Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) aracilifiyla enstitiimiize iletilirken, bazi formlar icin Enstitii Yonetim
Kurulu karari alinmasi zorunludur. Kurul karar1 gerektiren formlar, ilgili formun sonunda **Not™
ibaresi ile belirtilmistir.

- Yiiksek Lisans Tez Oneri Formu

Bu form (Yiiksek Lisans Form 1) 2 sayfadan olusmaktadir. Ikinci sayfada, 6grencinin tez dnerisine
iligkin sorumluluklarini kabul ettigini belirten taahhiitname yer almakta olup, bu boélimiin 6grenci
tarafindan imzalanarak enstitliye teslim edilmesi gerekmektedir. Ayrica, Uglinci ve dordiinci
sayfalarda, yiiksek lisans tez Onerisinin kapak diizenine ve yazilmasi gereken bagliklara iliskin
bilgilendirici yonergeler yer almaktadir. Formun tiim bdliimlerinin bilgisayar ortaminda eksiksiz ve
dogru sekilde doldurulmasi zorunludur.

R _ Tashhitmame
(Tez Onerisinin YOKTEZ’e girilmesi ve ORCID numaras: slma Tashhiitnamesi)
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YUKSEK LISANS TEZ ONERISI FORMU
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- Yiiksek Lisans Tez Savunma Jiiri Oneri Formu

Ogrenci danismanin onayt ile yiiksek lisans tezini bitirdikten sonra tezini savunabilmek igin ilk olarak
tez savunma jirilerinin belirlenmesi gerekmektedir. Bu form (Yiiksek Lisans Form 2, 24 ve 2B) {i¢
sayfadan olusmaktadir. Formun ilk sayfasinda jiiriler dnerilmektedir. Ug asil ve iki yedek olmak iizere
toplam bes jiiri tiyesi Onerilir. Hem asil hem de yedek jiiri tiyelerinden bir tanesi {iniversite digindan
yani bagka bir {iniversiteden 6nerilmesi zorunludur. Formun ikinci sayfasinda ise yayin onay formu
bulunmaktadir. Ogrenci tez savunmasina girmeden &nce bir yayin yapmak zorundadir. Bu yaym
konferans, sempozyum veya kongrede poster ya da sozli bildiri veya bilimsel dergide makale veya
kitap yada kitap boliimii yazma veya sanatsal etkinlik seklinde olabilir. Formun bu sayfasinda, 6grenci
gerceklestirdigi yaymi beyan etmekte olup, ilgili bilgi danigsmani tarafindan imzalanarak enstitiiye
bildirilmektedir. Formun {igiincii ve son sayfasinda ise biitiin jiiri liyelerine tezin ve intihal raporunun
Ogrenci tarafindan teslim edilecegini ifade eden taahhiit formu bulunmaktadir. Biitiin bu formlarin tim
boliimlerinin  bilgisayar ortaminda eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmasi zorunludur.
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- Tez Savunma ve Tutanak Formu

Savunma jiirileri belirlenen ve tez savunmasi igin giin alan 6grenci belirlenen giin geldiginde bu formu
savunmadan once hazirlamak zorundadir. Bu form (Yiiksek Lisans Form 3) 8 sayfadan olusmaktadir.

e Ik sayfa Tez Savunma Tutanak Formu dur. Bu formda “smav bilgileri” ve “degerleme ve
sonug” boliimil harig biitiin yerlerin bilgisayar ile yazilmasi zorunludur.

o Ikinci sayfa ise Jiiri Uyelerine Tez ve Turnitin Intihal Raporu Teslim Formu (Yiiksek Lisans
Form 3A) dir. Bu sayfanin tamamui bilgisayar ile doldurulmasi zorunludur.

e Uciincii sayfa ise Yiiksek Lisans Tez Degerleme Formu (Yiiksek Lisans Form 3B/1, 3B/2, 3B/3)
dur. Formun iginde Yiiksek Lisans Tez Degerleme Formundan 3 adet bulunmaktadir. Tez
savunmasi 3 jiri tarafindan yapildigi i¢in her bir jlriye tezi degerlendirmesi igin birer tane
verilmesi gerekmektedir. Bu 3 sayfanin {ist kism1 ve en asagida yer alan jiiri iiyesi bilgileri
bilgisayar ile doldurulmak zorundadir. Diger bdliimleri jiiri tarafindan el yazisi ile kaleme
almacaktir.

e Formun 6. sayfas1 ise Uygulama Sinavi Tutanak Formu ( Yiiksek Lisans Form 3C) olarak
karsimiza ¢ikmaktadir. Bu form sadece sanat icerikli tezli yiiksek lisans programlarinda yer
alan ytiksek lisans Ogrencileri tarafindan doldurulacaktir. Bu formda “sinav bilgileri” ve
“uygulama sinavi degerlendirme ve sonug¢” bolimii hari¢ bitiin boliimler bilgisayarda
doldurulmasi zorunludur.



e Formun son iki sayfasi ise Tez Inceleme ve Degerlendirme Formu (Yiiksek Lisans Form 3D)
dan olugmaktadir. Bu formun “Ogrencinin” bilgilerini ifade eden bdoliim bilgisayar ile
doldurulacak, diger boliimlerin tamamu jiiri bagkani tarafindan el yazisi ile doldurulacaktir.
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- Yiiksek Lisans Ikinci (Diizeltme) Tez Savunma Sinavi Bagvuru Formu

[k smavinda basarili olamayan ve jiiri tarafindan diizeltme onerilen dgrenciler ikinci savunmaya
girebilmek igin ilgili savunmanin yapilacagi giin ve saati belirlemek amaciyla bu formlar1 (Yiiksek
Lisans Form 4 ve 4A) doldurmak zorundadir. Iki sayfadan olusan bu formlarin bilgisayarda
doldurulmasi gerekmektedir.
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- Yiiksek Lisans Tez Adi1/ Bashg Degisikligi Formu

Tez baslig1, onaylandig1 andan itibaren yalnizca danigsmanin onayiyla veya tez savunmasi sirasinda jiiri
iiyelerinin karariyla degistirilebilir. Tez basliginda yapilacak degisiklikler icin 6grenci bu formu
(Yiksek Lisans Form 5) bilgisayar ortaminda eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurmakla yiikiimliidiir.
Bu siiregte dikkat edilmesi gereken onemli husus sudur: Tez savunmasi sirasinda jiiri iiyeleri, tez
basliginin degistirilmesini talep edebilir; ancak tez igeriginde degisiklik yapilmasini isteyemez. Tezin
iceriginde degisiklik yapilmasi, yalnizca danismanin 6nerisi dogrultusunda tez yazim siireci devam
ederken gergeklestirilebilir. Diger taraftan, tez iceriginde degisiklik yapilmasi durumunda, 6grencinin
mezuniyet i¢in tamamlamasi gereken yiiksek lisans siiresi degismeyecek olup, ek siire taninmasi veya
siirenin uzatilmasi miimkiin degildir.

5 Vet Lisams (6]

T Vemms]

o 7
[Dassmanmn Cep Telefon Numarssint Yazaiz]

‘ ——— } 7o T Aim Vomme]

]
1 ]
|
]

- Mezuniyet Formlar:

Tezi kabul edilen Ogrenciler, tez savunmasi sirasinda jiiri tarafindan talep edilen diizeltmeleri
tamamladiktan sonra, tezlerini enstitiiye teslim etmeden dnce gerekli mezuniyet formlarini eksiksiz bir
sekilde hazirlamakla yiikiimliidiir. Bu formlar, tez teslim siirecinin tamamlanmasini1 saglamakta olup,
ogrencinin ilgili yonetim kurulu karartyla mezuniyetinin kesinlesmesi i¢in gereklidir. Mezuniyet
formlari (Yiiksek Lisans Form 6) toplam 8 sayfadan olusmaktadir. Ik 6 sayfa, 6grencinin bilgisayar
ortaminda doldurmasi zorunlu olan formlari icermektedir. Son 2 sayfa, Yiiksekogretim Kurulu (YOK)



tarafindan tezlere eklenmesi gereken muhteviyati igeren sayfa ile mezuniyet siirecinde tamamlanmasi
gereken islemleri agiklayan bildirim sayfasini kapsamaktadir.

Formdaki ilk sayfa Mezuniyet Dilekce Formu (Yiiksek Lisans Form 6) dur. Ikinci sayfa ise Yiiksek
Lisans Tez Kabul Formu (Yiiksek Lisans Form 6A4) dur. Bu formun biitiin jiiri liyeleri tarafindan
imzalanmas1 zorunludur. Ucgiincii ve dordiincii sayfa ise kabul edilen tezin Tiirkce (Yiiksek Lisans
Form 6B) ve Ingilizce (Yiiksek Lisans Form 6C) dzetinin ifade edildigi belgelerdir. Formun besinci
sayfasi ise Mezuniyet ve Ilisik Kesme Formu (Yiiksek Lisans Form 6D) dur. Bu formda
“Onaylayanlar” bolimii ilgili birimler tarafindan doldurulmasi ve imzalanmasi gerekmektedir.
Formun altinci sayfasi ise Bilimsel Etik Beyan Formu (Yiiksek Lisans Form 6F) nu igermektedir. Bu
form 6grenci tarafindan imzalanmalidir. Belirtilen yer harig biitiin formlar bilgisayar ile doldurulmasi
zorunludur.

Tari:{Tari girmek i sy veva dokum | ‘Tari: [Tarh gimek igin tlaye veys dokumn |

MEZUNIVET DILEKCE FORMY YUKSEK LISANS TEZI KABUL FORMU
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Terin [Terin &g Yazmz]

f— |
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“Vulkands bilgiler bulanan o5seacisin yapilan Yiksek
Tarafndan Y ksek Lisans Te

Tarib: [Tasin gimeks gin lay

BILIMSEL ETIK BEYAN FORMU

i L 005
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[Tezin gilizce Ozetini Yazmz] CAVLAVANLAR

Kegwords: [Anshiar Kelimelern Ingiizcesini Yarmz]

Yukands ah gesen sfrecs 5, s Kadurki b aigave
iep yokrar. i kademik ural

Selguk Universitesi
Bilimsel Aratrma Projeleri Koordinatirliga
AdsSoyadr

Tt

o2 Edil 0 Kimlik Bey

3 Grenci kimk kart abmadn.
3 Ogreaci kimle kartm kaybetim,

i doZacak b i Fum arzve
eyan sderim.

Imzz

Bu formun son iki sayfasinin ilk sayfasinda tezin kabul edildigi bilim dali ve anabilim dalin belirten,
savunmaya giren jlri lyeleri ile ilgili bilgi veren ve tezin i¢ kapak sayfasindan sonra konulmasi
istenen YOK Tarafindan Istenen Sayfa yer almaktadir. Bu sayfada ilgili jiiri iiyelerinin imzalar1 yer
almayacaktir. Son sayfada ise mezun olan dgrencinin mezuniyet islemlerini gerceklestirirken takip
etmesi gereken bir rehber bulunmaktadir.

10



Eu qalgms, [Tarl g veya dokumn ]

Sepnia] Anaai s Yilksek Lisans

+ Mezuniyet Dileke Formmu, Mezuniyet Il Keame Formy, imash Tez Kabul Formu ve Bilimsel Etlc
Forumas slak suazsh olsrek Enstiviys tslim dibmslidis
o Insilizce e o nem

Savunma MEZUNIYET ICIN ISLEM STRAST

1)K Bilimsel Arsguna Projel

sdat, YOR wab sey o . . e
klayap formu doldurumuz. Axdmdan ikt abp iuzalaymz
e ikt tx: | et (hazalaman tesle karton kspekl ve sayfelan tek 38l yazh ekl tesim

lizce va Tarkse): | Adst (Ozatlr meveat baz formlar knllamarak 12 Panto il en facls 250
cea )

Adm 6

Feferans o pif

i Uy Ads ve Soyadh Yammns] i Uyesinin Ads ve Soyads Tammiz]
o 20 Ut a [ Oy 5 T a

) . Yazmsl
Justugs Fasaienin Ad Yeznz] [Tt 5 i Yoz
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Ayrica bu formlara ilaveten 6grenci “Anabilim Dali Tez Kontrolii Beyan Formu (Akademik Form
6)’nuda mezuniyet belgeleri ile beraber enstitiiye teslim etmek zorundadir. Ogrenci diizeltmeleri
bitmis tezin en son basili halini anabilim dali sekreterine sekil agisindan incelenmesi icin bir dilekge
ile teslim eder. Anabilim dali baskanlig1 tarafindan gérevlendirilen danigman hari¢ iki 6gretim tiyesi
tarafindan tez incelenir ve bu belge diizenlenir. Belge anabilim dali sekreterligi tarafindan, diger
mezuniyet evraklari ile birlikte, enstitliye verilmek iizere 6grenciye teslim edilir. Bu belge dgrencinin
tezi anabilim dali bagkanligina teslimini takip eden 5 is giinii i¢erisinde hazirlanmasi gerekir.

Biitiin bu belgelerden baska ayrica Yiiksek Lisans Formlar1 sayfasinda su belgeler de yer almaktadir:

Ders Muafiyeti — Intibak Formu (Yiiksek Lisans Form 7): Bu form daha 6nce herhangi bir
tiniversiteden almis oldugu yiiksek lisans derslerinin mevcut derslerin yerine sayilmasini talep
etmek igin enstitiiye verilecek belgeyi ifade eder. Ogrenci daha &nce bir yiiksek lisans
programindan almis oldugu dersleri ispatlayan transkriptini bu forma ekleyerek muaf olmak
istedigi dersleri ve ilgili belgeleri enstitiiye teslim etmesi gerekmektedir.

Ders Ekleme — Ctkarma Formu (Yiiksek Lisans Form 8): Bu form dénem derslerini se¢mis
olan yiiksek lisans Ogrencilerinin se¢mis oldugu dersleri degistirme, silme veya ekleme
yapmak istedigi dersleri belirten belgedir. Ogrenciler s6z konusu degisikliklerin gerceklesmesi
icin bu formu doldurup enstitiiye teslim etmek zorundadirlar.

Yiiksek Lisans Seminer Degerlendirme Formu (Yiiksek Lisans Form 9): Yiksek lisans
derslerini basartyla bitiren 6grenciler yiiksek lisans tezine gegmeden 6nce bir seminer yazmak
zorundadir. Ogrencinin danismam ile birlikte karar verdikleri bir konu iizerinde yazilan
seminer danmigmanin ve danigsmanin karar verecegi iki jiiri iiyesi Onilinde savunulmasi
gerekmektedir. Bu formun s6z konusu seminer sunumu 6ncesinde bilgisayar ile doldurulmasi
ve ¢iktisi almarak sunum sonunda yapilan degerlendirme dogrultusunda isaretlenerek ilgili jiiri
iiyeleri tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

Ogrenci Damisman Degisikligi Talep Formu (Yiiksek Lisans Form 10): Ogrenci mevcut
danismanini degistirmek istedigi takdirde doldurmak zorunda oldugu formdur. Bu form
anabilim dalina teslim edilerek kurul karari alindiktan sonra enstitiye EBYS {izerinden
gonderilir.
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1.2. Doktora

Doktora yeterlik sinavim basariyla tamamlayan ve tez izleme komitesi olusturulan ogrenci,
yeterlik sinavindaki basarisini takip eden en ge¢ alti ay icinde, gergeklestirecegi arastirmanin
konusunu, amacini, 6nemini, yontemini ve calisma planim igeren tez Onerisini, danigmaninin
rehberliginde hazirlamakla yiikiimliidiir. Hazirlanan tez &nerisi, Tez izleme Komitesi’ne sunulmakta
olup, ilgili degerlendirmelerin ardindan Enstitii Yonetim Kurulu karar1 ile Kkesinlik
kazanmaktadir.

Tez 6nerisinin sunulmasinin ardindan, 6grencinin mezuniyetine kadar tamamlamasi gereken idari
islemler ve belgeler asagida belirtilmistir. Bu formlar, enstitiimiiziin ana sayfasinda yer alan
"Formlar" boéliimiinden indirilebilmektedir. Bu formlar doldurularak ilgili anabilim dalina da teslim
edilmelidir.

Formlarin bir kismi kurul karar gerektirmeden ilgili anabilim dali tarafindan Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) aracilifiyla enstitiiye gonderilirken, bazi formlar icin Enstitii Yonetim
Kurulu karari alinmasi zorunludur. Kurul karari gerektiren formlar, ilgili formun sonunda "*Not"*
ibaresi ile belirtilmistir.

- Doktora Yeterlik Basvuru Formu

Derslerini ve seminerini basar ile bitiren doktora 6grencisi doktora tez ¢aligmasina gegmeden dnce
doktora yeterlik sinavina girmek zorundadir. Doktora yeterlik simnavi gergeklesmeden 6nce doktora
yeterlik siavini gergeklestirecek jiiri tiyelerinin belirlenmesi gerekmektedir. Bu form 2 sayfadan
olusmaktadir. Ilk sayfa damgman tarafindan doldurulmas: gereken Doktora Yeterlik Danisman
Bagvuru Formu (Doktora Form 1) dur. Bu formda danisman yeterlik sinavinin yapilacagi bagvuru
tarihini ve 6nerdigi jiiri tiyelerini belirtir ve bu form anabilim dali bagkanligina teslim edilir. Formun
ikinci sayfas1 Doktora Yeterlik Komite Oneri Formu (Doktora Form 14) dur. Bu form anabilim dali
doktora yeterlik komitesi tarafindan doldurulur. Doktora yeterlik komitesi danigsmanin onerilerini
dikkate alarak yeterliligi gerceklestirecek jiiri iiyelerini belirler. Her bir jiiri iiyesinin imzasi ile ilgili
form ilk sayfasi ile birlikte anabilim dalina teslim edilir. Ilgili kurul karari alan anabilim dali
bagkanligi bu iki sayfayi kurul karar ile birlikte EBYS {izerinden enstitiiye iletir. Biitiin formlarin
bilgisayar ile diizenlenmesi zorunludur.

Suryal Biller Euscitiod Mbdisligs

T . Tarit Tarih giemek s ks vera dokoumen ]
DOKTORA YETERLIK DANTSMAN BASVURD FORN DOKTORA YETERLIK KOMITE GNERI FORMU
T r—

aien Sesinis]

[Damuymzmemern Unamm Soini] [Danjmmaninzn Adn Sopadm Yarms]
Inn

opma: s e
[Eerp—————
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- Doktora Yeterlik Stnavt Jiiri Tutanak Formu

Doktora yeterlik jiiri iiyeleri doktora 6grencisini belirlenen tarihte hem sozlii hem yazili olarak sinava
tabi tutarlar. Gergeklesen yeterlik sinavi 6ncesinde bu formda gerekli yerler bilgisayar ile doldurularak
hazirda bulundurulmalidir. Bu form 3 sayfadan olusmaktadir.

Ik sayfas1 Doktora Yeterlik Sinavi Jiiri Tutanak Formu (Doktora Form 2) dur. Bu formda tarih,
Ogrenciye ait bilgiler ve sayfanin alt kisminda yer alan anabilim dali ve baskani ile ilgili bilgilerin
bilgisayar ile doldurulmasi zorunludur. Geri kalan boliimler yeterlik jiirisi tarafindan doldurulacaktir.

Ikinci sayfa Bireysel Yazili Jiiri Smnav Tutanagi (Doktora Form 2A) dir. Bu formda ilgili yerler
bilgisayar ile doldurulacaktir. Her bir jiiri iiyesi i¢in 1 adet hazirlanacak (toplam 5 adet) ve yeterlik
sinavi sirasinda ilgili jiiri iiyesine teslim edilecektir.

Ugiincii sayfa Bireysel Sozlii Jiiri Smav Tutanagi (Doktora Form 2B) dir. Bu formda ilgili yerler
bilgisayar ile doldurulacaktir. Her bir jiiri tiyesi i¢in 1 adet hazirlanacak (toplam 5 adet) ve yeterlik
sinavi sirasinda ilgili jlri iiyesine teslim edilecektir. Yazili sinavdan gegemeyen 6grenci sozlii sinava
katilamaz. Bu 0Ogrenciler takip eden donemde tekrar yeterlik sinavina girebilmeleri icin doktora
yeterlik bagvuru formunu doldururlar ve sadece sozlii sinava katilirlar.
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- Tez izleme Komitesi Kurulmasi / Degistirilmesi Oneri Formu

Doktora yeterlik sinavini basariyla tamamlayan 6grencinin tez konusu belirlenmeden 6nce, danismani
tarafindan tez izleme komitesinin olusturulmasi zorunludur. Tez izleme komitesi, 6grencinin tez
stirecini yonlendirmek, aragtirma siirecinin akademik standartlara uygunlugunu saglamak ve diizenli
degerlendirmeler yapmak amaciyla olusturulmaktadir. Tez izleme komitesi hem doktora tez
konusunun se¢iminde hem de tez konusu segildikten sonra alt1 ayda bir toplanarak tez yazimi sirasinda
ogrenciye rehberlik etmektedir. Bu form (Doktora Form 3) bilgisayar ile doldurularak danisman
imzast ile ilgili anabilim dali bagkanligina teslim edilir. Tez izleme komitesinde degisiklik yapilmasi
gerektigi takdirde, ilgili degisikligin gerekcesi belirtilerek bu form yeniden doldurulmali ve
danigmanin imzast ile anabilim dali bagkanligina verilmelidir.
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- Tez Izleme Komitesi (TIK) Tez Izleme Formu

Tez konusunu alan doktora 6grencisi doktora tezi yazimi sirasinda her donem (6 ayda bir) tez izleme
komitesi ile toplant1 yaparak tez ile ilgili yaptigi calismalari ifade eder ve yapilacak ¢aligmalar ile ilgili
gerekli planlamay1 sunar. Her toplantida bu formun doldurulmasi zorunludur. Form 2 sayfadan
olusmaktadir.

Ik sayfa Tez Izleme Komitesi (TIK) Tez Izleme Formu (Doktora Form 4) dur. Bu form bilgisayar ile
doldurularak belirlenen toplanti tarihinden 6nce hazirlanir ve ilgili tarihte tez izleme komitesine
degerlendirmeleri igin verilir.

Ikinci sayfa ise Ogrenci Tez Izleme Komite Raporu (Doktora Form 4A4) dur. Form bilgisayar
ortaminda doldurulur. Formun bir sayfayr agsmamasi tavsiye edilir. Formda yer alan tez ¢aligmasinin
ozeti, son TIK toplantis1 sonrasinda gerceklestirilen ¢alismalar ve planlanan calismalar boliimlerinin
her biri, en fazla 200 kelime olacak sekilde hazirlanmalidir.
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- Doktora Tez Onerisi Savunma Tutanak Formu

Tez izleme komitesi kurulumundan sonra doktora 6grencisi danigmani ile birlikte gerekli istisareyi
yaparak bir doktora tez konusu belirler. Tez konusu belirledikten sonra 6grenci gerekli ¢alismalarini
yaparak danismani ile birlikte belirledigi bir tarihte tez izleme komitesine ilgili konuyu savunur. ilgili
form (Doktora Form 5) dort sayfadan olusmaktadir.
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Ik sayfa Doktora Tez Onerisi Savunma Tutanak Formu (Doktora Form 5) dur. Bu formda ilgili yerler
bilgisayar ile doldurulur ve savunmanin yapilacag: tarihte TiK iiyelerine verilir. Ikinci sayfa
Taahhiitname’dir. Bu sayfa 6grenci tarafindan imzalanir. Formun 3. ve 4. sayfasinda Doktora Tez
Onerisinin kapagmin ve s6z konusu tez konusu ile ilgili yazilmasi gereken basliklarin neler olmasi
gerektigini ifade eden bilgilendirme béliimii vardir. Bu bilgilerin toplantidan énce yazilarak TIK
iiyelerine verilmesi gerekmektedir.

[Ofrenei Adums ve Soyadms Yaemnz]

- Doktora Tez Savunma Jiiri Oneri Formu

Doktora tezinin yazimini tamamlayan 6grenci hem doktora tez savunma tarihini belirlemek i¢in hem
de doktora tezini savunacagi jiiri iyelerinin belirlemesi i¢in bu formu doldurmak zorundadir.
Bilgisayar ile doldurulmasi gereken bu form 3 sayfadan olugsmaktadir. Formun ilk sayfasi Doktora Tez
Savunma Jiiri Oneri Formu (Doktora Form 6) dur. Bu formda hem tez savunmasinin gergeklesmesi
icin istenen tarih hem de 5 asil 2 yedek olarak savunmay1 gerceklestirecek jiiriler onerilir. Formun
ikinci sayfas1 Yayin Onay Formu (Doktora Form 6 A) dur. Doktora tez savunmasina girecek doktora
dgrencilerinin savunmadan 6nce yaymn yapmasi zorunludur. Ogrenci kayith oldugu programdaki
ogrenciligi stiresi iginde alani ile ilgili en az bir adet bilimsel makale (SSCI, ESCI, SCI/SCI expanded
veya TR Dizin listesindeki dergilerde kabul almig/yayimlanmis olmasi) veya bir adet kitap yazarligi
olmasi gerekmektedir. Burada dikkat edilmesi gereken durum sanat ile ilgili anabilim dallarinda
Ogrenim goren Ogrenciler ya yukarida ifade edilen yayinlardan birini gergeklestirecekler ya da en az
bir karma sanatsal etkinlige katilmis olmas1 gerektirmektedir. Formun bu ikinci sayfasina s6z konusu
yapilan yaymla ilgili bilgiler yazilir. Formun iigiincii sayfas1 ise Jiiri Uyelerine Tez ve Turnitin intihal
Yazilim Raporu Teslim Taahhiit Formu (Doktora Form 6 B) dur. Bu formda, 6grenci tim jiiri
iiyelerine tez calismasi ve intihal raporunun birer niishasini teslim edecegini beyan etmektedir.
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- Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu

Bu form doktora tez savunmasindan once ilgili yerleri bilgisayar ile doldurulmasi kosuluyla
hazirlanmal1 ve tez savunmasi baglamadan once jiiri bagkanina teslim edilmelidir. Form 10 sayfadan
olusmaktadir. Ik sayfa Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu (Doktora Form 7) dur. Bu formda
savunma sonrasi jiiri {iyelerinin karari ifade edilmektedir. ikinci sayfa Jiiri Uyelerine Tez ve Turnitin
Intihal Yazilim Raporu Teslim Formu (Doktora Form 7A) dur. Bu formda tezin ve intihal raporunun
jiiri iiyelerine teslim edilme yontemleri ve tarihleri ifade edilmektedir. Ugiincii sayfa Doktora Tez
Degerleme Formu (Doktora Form 7B/1-2-3-4-5) dur. Bu formdan her bir jiri iyesine birer adet
verilmek iizere toplam 5 sayfa yer almaktadir. Jiiri tiyesinin ve 6grenci ile ilgili bilgilerin yer aldig: tist
taraftaki bolim bilgisayar ile doldurulmali, diger boliimler ilgili jiri tarafindan el yazisi ile
doldurulmalidir. Sekizinci sayfa sanat igerikli 6grenciler i¢in doldurulmasi zorunlu olan Uygulama
Sinavi Tutanak Formu (Doktora Form 7C) dur. Formun son iki sayfasi ise Tez Inceleme ve
Degerlendirme Formu (Doktora Form 7D) dur. Bu form jiiri bagskani tarafindan savunma sonu
itibariyle el yazis1 ile doldurulur. Sadece sayfanin basinda 6grenci ile ilgili bilgilerin oldugu alanin
bilgisayar ile doldurulmasi zorunludur.
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- Doktora Ikinci (Diizeltme) Tez Savunma Simavi Basvuru Formu

[k tez savunma smavinda diizeltme karar1 alinan doktora dgrencisi 6 ay icinde ikinci siavina girmek
zorundadir. fkinci defa sinava girecek olan doktora dgrencisi sinav tarihi alabilmek i¢in Doktora Ikinci
(Diizeltme) Tez Savunma Sinavi Basvuru Formu (Doktora Form 8) nu bilgisayar ile doldurmak
zorundadir. Formun ikinci sayfasi Jiiri Uyelerine Tez ve Turnitin Intihal Yazilim Raporu Teslim
Taahhiit Formu (Doktora Form 84) dur. Bu form ile 6grenci diizeltmesi yapilan tezin ve intihal
raporunun jiiri liyelerine sinavdan dnce teslim edilecegini taahhiit eder.
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- Doktora Tez Adr — Bash@ Degisikligi Formu

Ogrenci tez baslig1 onaylandigi andan itibaren tezini yazarken her donem yapilan TiK toplantilarinda
ya da tez savunmasi sirasinda tez jiiri liyelerinin onayi ile tez bagliklarini degistirebilir. Tez basliklarin
degistirirken bu formu (Doktora Form 9) bilgisayar ile doldurmak zorundadir. Bu formda dikkat
edilmesi gereken husus sudur. Ogrencinin tezi savunmasi sirasinda jiiri iiyeleri tarafindan sadece tezin
baslik degisikligi istenebilir. Ama tezin iceriginin degisikligi istenemez. Zira tez igerigi degisikligi tez
yazim siirecinin bagtan tekrar baglanmasini ifade etmektedir. Bu nedenle, zaman kisiti goz oniinde
bulundurularak, tezin iceriginin degisikligi sadece TIK toplantilarin da istenebilir. Tez igeriginin
degistirilmesi halinde 6grencinin mezuniyeti i¢in sart olan doktora siiresinin uzatilmasi veya ek siire
verilmesi s6z konusu degildir.

17



Taril{ Tarih iemek i tkbay vera dokuamen ]
KTORA TEE ADL/ BASLIE] DECISICLIE] FoRMY
L 1

EEYY iswiaden ooyl Bl Exviniom pidce

- Mezuniyet Formlar

Tezi kabul edilen &grenciler, tez savunmasi siirecinde jiiri tarafindan talep edilen diizeltmeleri
gerceklestirerek, tezlerini enstitiiye teslim etmeden once ilgili formlar1 hazirlamakla yiikiimliidiir. Bu
formlar tamamlandiktan sonra tez enstitiiye teslim edilir ve ilgili yonetim kurulu karariyla mezuniyet
kesinlesir. Mezuniyet formlar1 (Doktora Form 10) toplamda sekiz sayfadan olusmakta olup, ilk altt
sayfa bilgisayar ortaminda doldurulmasi zorunlu belgeleri igermektedir. Son iki sayfa ise,
Yiiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan tezlerde bulunmasi gereken sayfay1 ve mezuniyet siirecinde
gergeklestirilmesi gereken islemleri iceren bildirim sayfasini kapsamaktadir.

Formdaki ilk sayfa Mezuniyet Dilekce Formu (Doktora Form 10) dur. ikinci sayfa ise Doktora Tezi
Kabul Formu (Doktora Form 10A) dur. Bu formun biitin jiiri iyeleri tarafindan imzalanmasi
zorunludur. Ugiincii ve dordiincii sayfa ise kabul edilen tezin Tiirkce (Doktora Form 10B) ve Ingilizce
(Doktora Form 10C) 6zetinin ifade edildigi belgelerdir. Formun besinci sayfasi ise Mezuniyet ve Ilisik
Kesme Formu (Doktora Form 10D) dur. Bu formda “Onaylayanlar” boliimi ilgili birimler tarafindan
el ile yazilmasi ve imzalanmasi gerekmektedir. Formun altinci sayfasi ise Bilimsel Etik Beyan Formu
(Doktora Form 10E) nu i¢ermektedir. Bu form 6grenci tarafindan imzalanmalidir. Belirtilen yer harig¢
biitiin formlar bilgisayar ile doldurulmasi zorunludur.
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Bu formun son iki sayfasinin ilk sayfasinda tezin kabul edildigi bilim dal1 ve anabilim dalin1 belirten,
savunmaya giren jiiri iiyeleri ile ilgili bilgi veren ve tezin i¢ kapak sayfasindan sonra konulmasi
istenen YOK Tarafindan Istenen Sayfa bulunmaktadir. Bu sayfada ilgili jiiri iiyelerinin imzalari
istenmemektedir. Son sayfada ise mezun olan 6grencinin mezuniyet islemlerini gerceklestirirken takip
etmesi gereken bir rehber bulunmaktadir.
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Ayrica bu formlara ilaveten 6grenci “Anabilim Dali Tez Kontrolii Beyan Formu (Akademik Form
6)’nuda mezuniyet belgeleri ile beraber enstitiiye teslim etmek zorundadir. Ogrenci diizeltmeleri
bitmis tezin en son basili halini anabilim dali sekreterine sekil agisindan incelenmesi igin bir dilekge
ile teslim eder. Anabilim dali bagkanlig1 tarafindan gérevlendirilen danigsman hari¢ iki 6gretim tiyesi
tarafindan tez incelenir ve bu belge diizenlenir. Belge anabilim dali sekreterligi tarafindan, diger
mezuniyet evraklari ile birlikte, enstitiiye verilmek {izere d6grenciye teslim edilir. Bu belge 6grencinin
tezi anabilim dali bagkanligina teslimini takip eden 5 is giinii i¢erisinde hazirlanmasi gerekir.

Biitiin bu belgelerden baska ayrica Doktora Formlari sayfasinda su belgeler de yer almaktadir:

- Ders Muafiyeti — Intibak Formu (Doktora Form 11): Bu form daha once herhangi bir
tiniversiteden almis oldugu doktora derslerinin mevcut derslerin yerine sayilmasini talep
etmeye yonelik enstitiiye verilecek belgedir. Ogrenci daha once bir doktora programindan
almis oldugu dersleri ispatlayan transkriptini bu forma ekleyerek muaf olmak istedigi dersleri
ifade eden ilgili belgeleri enstitiiye teslim etmesi gerekmektedir.
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- Ders Ekleme — Cikarma Formu (Doktora Form 12): Bu form, donem derslerini se¢mis
doktora 6grencilerinin, mevcut derslerini degistirme, silme veya ekleme taleplerini bildirmek
amaciyla kullanilan bir belgedir. Ogrenciler sz konusu degisikliklerin gerceklesmesini talep
etmek igin bu formu doldurup enstitiiye teslim etmek zorundadirlar.

- Doktora Seminer Degerlendirme Formu (Doktora Form 13): Doktora derslerini basartyla
bitiren 6grenciler doktora tez siirecine gecmeden Once bir seminer yazmak zorundadirlar.
Ogrencinin danigman ile birlikte karar verdikleri bir konu iizerinde yazilan seminer, danisman
ve danigmanin karar verecegi iki jiiri {iyesinin oniinde savunulmasi gerekmektedir. Bu formun
s0z konusu seminer sunumu Oncesinde bilgisayar ile doldurulmasi ve ¢iktis1 alinarak sunum
sonunda yapilan degerlendirme isaretlenerek ilgili jiiri iiyeleri tarafindan imzalanmasi
gerekmektedir.

- Ogrenci Damsman Degisikligi Talep Formu (Doktora Form 11): Ogrenci mevcut
danigmanini degistirmek istedigi takdirde doldurmak zorunda oldugu formdur. Bu form
anabilim dalina teslim edilmelidir. Anabilim dali kurul karar1 alindiktan sonra enstitiiye EBYS
tizerinden gonderilir.

1.3. Siire Yonetimi

Lisansiistii egitimde dikkat edilmesi gereken en 6nemli unsurlardan biri siire yonetimidir. Ogrencilerin
herhangi bir magduriyet yasamamalar1 icin akademik takvimde belirtilen siireleri titizlikle takip
etmeleri gerekmektedir.

Yiiksek lisans programlarinda azami Ogrenim siiresi alti domnem (iic yil) olarak belirlenmistir.
Ogrencilerin dordiincii donemin sonuna kadar en az 21 kredi ders ve seminer calismalarin
tamamlamalar1 ve tez Onerisinde bulunmalar1 zorunludur. Bu sart1 yerine getirmeyen o6grencilerin
kayitlar1 dordiincii donemin sonunda silinir.

Dordiincii donem sonuna kadar tez Onerisini sunan 6grenciler ise altinci dénemin sonunda tezlerini
savunmak zorundadir. Tez savunmasi sonucunda diizeltme alan 6grencilere en fazla ii¢ ay ek siire
taninir ve bu siire i¢inde tez savunmalarini tamamlamalar1 gerekmektedir.

Doktora programlarinda azami 6grenim siiresi 12 dénem (6 yil) olarak belirlenmistir. Ogrenciler, 4.
donemin sonuna kadar en az 21 Kredi derslerini tamamlamak ve seminerlerini vermekle
yiikiimliidiir. Bu siire i¢inde derslerini tamamlamayan veya seminerini sunmayan dgrencilerin doktora
kayitlari silinir.

Ders ve seminer yiikiimliiliiklerini yerine getiren 6grenciler, 5. veya 6. donemde (Ekim-Kasim veya
Nisan-Mayis aylarinda) yeterlik sinavina girerek basarili olmak zorundadir. Yonetmelik geregi,
yeterlik sinavlari yalnizca belirtilen aylar i¢inde gergeklestirilebilir; bu aylarin diginda siav yapilmasi
mimkiin degildir.

Yeterlik sinavim basariyla gecen dgrencilerin, 1 ay icinde Tez izleme Komitesi (TIK) olusturulmali
ve 6 ay icinde tez Onerisi sunulmalidir. Tez Onerisi kabul edilen 6grencilerin, 12. donemin sonuna
kadar tez savunma smavina girmeleri gerekmektedir. Tez savunmasinda diizeltme alan &grencilere
maksimum 6 ay ek siire taninir ve bu siire iginde savunmalarini tamamlamalar1 zorunludur.

Ogrencilerin akademik siireleri titizlikle takip etmeleri biiyilk 6nem tasimaktadir. Bu dogrultuda,

enstitiiniin web sayfasinda yayimlanan akademik takvimde dénem baslangic ve bitis tarihlerini
diizenli olarak kontrol etmeleri gerekmektedir.
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Yiiksek lisans ve doktora siirelerinin uzatilmasi miimkiin degildir. Ancak, enstitiiniin web sayfasinda
""Hakl ve Gecerli Mazeretler Yonergesi' baslig altinda belirtilen durumlari belgeleyen 6grencilerin
kayit dondurma talepleri, enstitii yonetim kurulu tarafindan degerlendirilir. Kayit dondurma siiresi,
azami O6Zrenim siiresine dahil edilmez.
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IKiNCi BOLUM
TEZDE UYGULANACAK BICIM VE GORUNUS

2.1. Kagidin Nitelikleri

Tez A4 (210 x 297 mm) boyutlarinda 1. Hamur beyaz kagida yazilmadir. Tezin dis kapagi ise, beyaz
Amerikan Bristol kartonundan (=240 gr/m2) yapilmalidir. Siire¢ sonunda enstitiimiize teslim edilecek
ciltlenmis tez niishas1 A4 boyutunda olmalidir.

2.2. Sayfa Diizeni

Tezler bilgisayar ile yazilmaldir. Tez metni ¢ogaltma sirasinda net ¢ikacak bigimde yazilmalidir.
Aliman ¢iktilarda silinti kesinlikle olmamalidir. Tezin ¢iktist alimirken sayfanin tek yiizii
kullanilmalidir. Tezin ¢iktis1 alinirken lazer yazicilardan yararlanilmalidir. Yazim olciitleri asagida
belirtildigi gibi olmalidir:

Kelime islem Yazilim1 : Office Word Programi

Kenar Bosluklar : Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) :3cm
Sol (left) :4cm
Sag (right) 12,5¢cm
Alt bilgi (footer margin): 2 cm
Ust bilgi (header margin): 2 cm

Karakter : Times New Roman

Punto : 12 punto

Satir Araliklar : 1,5

Paragraf Araliklar : Paragraf arasinda bogluk birakilmamali (6nce 0 nk, sonra 0 nk)
Paragraf Girintisi : 1,25cm

Paragraf Diizeni : Iki yana yaslanmus (justified)

Yazi Rengi : Siyah

Yazimda uzun cizelgeler, uzun alintilar, dipnotlar tek aralikta ve 10 punto yazilmalidir. Sayfanin
altinda yazilacak bilgilendirme dipnotlar1 bir ¢izgi ile ana metinden ayrilmahdir. Bilgilendirme
dipnotlar1 (*), (**) veya (1) (2) seklinde Ozel isaretlemelerle tanimlanmalidir. Bilgilendirme
dipnotlarinda metin tek satir aralifinda ve iki yana yash olarak yazilmalidir. Tez yaziminda her
noktalama isaretinden sonra (. , ? : ; vb.) bir bosluk birakilmas1 gerekmektedir.

2.3. Bashklandirma Yo6ntemleri

Basliklandirma yontemi olarak ondalik sistem kullanilacaktir. Giris, Sonug ve Kaynakga bagliklari ayri
bir bolim olmadigindan numaralandirma yapilmayacaktir. Bunlarin disindaki tiim bagliklar
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numaralandirilmalidir. Boliim baslhiklari BUYUK HARF, koyu (bold) ve sayfaya ortali bir sekilde
yeni bir sayfadan baslamalidir. Birinci derecede alt bagliklar BUYUK HARF ve koyu (bold), ikinci
derece ve diger alt basliklar Tk Harf Biiyiik ve koyu (bold) yazilmalidir. Biitiin bashklar sola yash
olarak yazilacak ve basliklar yazilirken sayfa diizeninde belirtilen 6zellikler kullanilacaktir (baslik
girintisi 1,25 cm, times new roman Kkarakteri, 12 punto). Metnin i¢inde bagliklardan once bir satir
bosluk birakilacaktir. iki bashk artarda geldigi zaman iki baslik arasi bosluk birakilmayacaktir.
Sayfanin alt kismina gelen basliklardan sonra en az iki dolu satir olmali ya da metin yeni sayfadan
devam etmelidir. Burada dikkat edilmesi gereken husus birinci derece alt basliklar metin iginde
yukarida ifade edildigi gibi kullanilirken “I¢indekiler” boliimiinde (bkz. 3.1.6. Igindekiler Listesi) ilk
harfi biiyiik olarak yer alacaktir.

Metin I¢inde Bashklandirma Ornek:
BiRiNCi BOLUM
BiRINCi BOLUM BASLIGI

1.1. BIRINCi DERECE ALT BASLIKLAR
1.1.1. ikinci Derece Alt Bashk

1.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Bashk

2.1. BIRINCI DERECE ALT BASLIK
2.1.1. ikinci Derece Alt Bashk

2.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Bashk

IKINCi BOLUM
IKINCi BOLUM BASLIGI
2.1. BIRINCI DERECE ALT BASLIKLAR
2.1.1. ikinci Derece Alt Bashk

2.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Bashk

2.4. Metin I¢i Kisaltmalar

Metin i¢inde kisaltma kullanildigi taktirde, ilk kisaltmaya konu ifade tam agilimiyla yazilacak ve
kisaltma parantez igerisinde belirtilecektir. Ayni1 kisaltma bir daha kullanildiginda tam agiliminin
yazimina gerek yoktur. Tezde kullanilan biitiin kisaltmalar tezin basinda i¢indekiler boliimiinden sonra
yer alan “Kisaltmalar Listesi” boliimiinde yazilmalidir.

2.5. Atif Durumu ve Kaynakc¢a

Akademik calismalarda, bagka bir aragtirmadan yararlanilmast durumunda ilgili kaynaga atifta
bulunmak hem bilimsel bir zorunluluk hem de akademik etik kurallarinin bir geregidir. Kaynaga
yapilan atif, bir yandan ilgili ¢alismanin yazarina hakkini teslim ederken, diger yandan yiiriitiilen
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arastirmanin akademik niteligini ve bilimsel giivenilirligini artirir. Bu nedenle, tez ve akademik
metinlerde faydalanilan kaynaklara mutlaka uygun bi¢cimde atifta bulunulmalidir.

Atifta bulunmaya iligkin olarak dogrudan ve dolayli olmak iizere iki temel yontem bulunmaktadir.
Dogrudan alint1 yonteminde, yararlanilan ¢alismadaki metin higbir degisiklik yapilmaksizin oldugu
gibi aktarilir. Bu durumda, ilgili ifade tirnak isareti icerisinde belirtilmeli ve tirnak isaretinin hemen
ardindan uygun akademik formatta kaynak gosterilmelidir. Eger alint1 40 kelimeden uzunsa, genellikle
akademik yazim kurallarma bagli olarak blok alinti seklinde ayri bir paragraf halinde sunulur.
Bdylece, orijinal metnin anlami ve biitiinliigii korunarak akademik diirtistliik ilkesi gdzetilmis olur.

"{zmir*de varlig1 belirlenen han sayis1 76’dir. Bunlarin 20°si, XVII. Yiizyilda, 15’1 de XVIII, Yiizyilda
yapilmustir. Kentteki bedestenlerin genellikle XVIIL Yiizyilda yapildigi saniliyor" (Ozkaya, 2007, s.
148).

Dolayli alintida, baskasina ait bir fikir kendi kelimelerinizle ifade edilir. Ancak, metin birebir
alinmadig halde, fikrin orijinal kaynaga ait oldugu agik¢a belirtilmelidir. Dolayl alintilar genellikle
metnin akiciligini artirdigr ve akademik ¢aligmalarda daha yaygin tercih edildigi igin 6nerilir.

Giderek cokuluslu isletmelerin —farkl: iilkelerde iiretim yapan veya iiretimi kontrol eden isletmeler-
tercihleri ve faaliyetleri, endiistriyel rekabet giiciiniin odak noktasini olugturmaktadir (Llayd, 1998, s.
162).

Ayrica, bir calismada yer alan ancak dogrudan erisilemeyen bir kaynaga atifta bulunulmasi
gerektiginde dolayli atif (secondary citation) yontemi kullanilmalidir. Bu yontem, 6zellikle orijinal
kaynaga ulagsmanin miimkiin olmadig1 durumlarda tercih edilir. Dolayl atifta, ilgili bilginin bulundugu
ikincil kaynak belirtilir ve orijinal kaynaga da atif yapilir. Ancak, akademik yazimda miimkiin
oldugunca orijinal kaynaga dogrudan ulagarak alint1 yapmak Onerilir.

S. Gorpe’ye gore, kurum kimligi bir kurumun kisiligi goriintiisii, gorsel ve fiziksel 6zelliklerle, kurum
kiiltiiriintin olusturdugu kimliktir (Aktaran: Korkmaz, 2007, s. 387).

Bu gosterim, bilginin asil kaynaginin S. G6rpe oldugunu, ancak okuyucunun bu bilgiye Korkmaz
(2007) tizerinden eristigini ifade eder. Akademik dogruluk agisindan, miimkiinse dogrudan Smith'in
caligmasini inceleyip ona dogrudan atif yapmak daha giivenilir bir yaklagimdir.

Yukarida agiklanan kurallara uyulmamasi, yani baskalarina ait diislincelerin, verilerin veya arastirma
sonuglarinin kaynak gosterilmeksizin kullanilmasi, bilimsel etik ihlali olarak kabul edilir. Daha agik
bir ifadeyle, baskalarimin fikirlerini, goériislerini veya arastirma bulgularini uygun bir sekilde atifta
bulunmadan ve bilgi kaynagini belirtmeden bilerek ya da bilmeyerek kullanmak ve bunlari kendi
caligmasinin 6zgiin katkis1 gibi sunmak intihal (plagiarism) olarak tanimlanmaktadir.

Intihal, akademik diiriistliik ilkelerine aykir1 bir davranis olup, bilimsel sahtekarlik kapsaminda
degerlendirilir. Akademik calismalarda etik ihlallerinin 6nlenmesi i¢in, tiim alintilar ve fikir aktarimi
yapilan kaynaklarin eksiksiz bir sekilde belirtilmesi biiyiilk onem tasimaktadir. Aksi takdirde,
akademik camiada ciddi yaptirimlara neden olabilecek bir sug teskil eder ve akademik itibar kaybina
yol agabilir.

Hazirlanan bir tezde intihal kapsaminda degerlendirilebilecek bir durumun tespit edilmesi halinde,
ilgili 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi baslatilabilir. Akademik etik ihlali olarak kabul edilen
intihal, genellikle akademik ve etik boyutlariyla ele alinmakla birlikte, disiplin sorusturmasi
sonucunda hukuki yaptirimlara da yol agabilir. Bu tir ihlaller, tniversitenin ilgili disiplin
yonetmeliklerine bagli olarak, 6grencinin tezinin reddedilmesi, akademik derecesinin iptal edilmesi
veya universiteden uzaklastirilmasi gibi sonuglar dogurabilir. Daha ileri durumlarda, akademik veya
profesyonel hayatta meslekten men edilme gibi ciddi cezai yaptirimlar da s6z konusu olabilir. Bu
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nedenle, akademik yazim siirecinde intihalden kag¢inmak i¢in kaynak gosterme kurallarina titizlikle
uyulmasi gerekmektedir.

2.5.1. Kaynaklarin Metin i¢inde ve Kaynak¢ada Gosterimine iliskin Kurallar

Metin i¢i gondermelerde (atiflarda) ve kaynakca yaziminda APA 6 siirimii esas alinmalidir. Bu
hususta Tiirk Kiitliphaneciler Dernegi’nin hazirladig1 “Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gosterme, Tablo
ve Sekil Olusturma Rehberi APA 6 Kurallar1” isimli rehberden yararlanabilirsiniz. Rehbere Erisim
Icin: www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf

Hazirlanan tez calismalarinda yer alan referanslarin MS Office Word icerisindeki referans yonetim
araci ile olusturulmus olmasi zorunludur. Kaynaklara yapilan atiflar, dipnot yerine metnin iginde
parantez arasinda yapilmalidir.

2.6. Sayfa Numaralari

Tezin yazi karakteri ile sayfa numaralarinin yazi karakteri ayn1 olmalidir. Tiim sayfa numaralar
sayfanin sag alt kdsesinde 10 punto olarak yazilmalidir.

Dis kapaga sayfa numarasi verilmez. Diger biitiin sayfalar numaralandinlir. I¢ kapak sayfasi ve

kapaktan hemen sonra gelecek sekilde ve imzasiz olarak konulan sayfa) numara verilecek ancak sayfa
da yazmayacaktir. Onsoz ile baslayan ve Giris Boliimiine kadar olan biitiin sayfalar Romen rakami
(iii’den baslayarak) numaralandirilir. Giris boliimii sayfa numaras1 “1” ile baglar ve buradan itibaren
metnin diger sayfalarina sirayla verilir.

Sayfalarin numaralandirilmasi ile ilgili verilen bilgiler su sekilde dzetlenebilir:

Di1s Kapak Sayfasi (numara yazilmayacak)
I¢ Kapak Sayfasi (sayfa numarasi (i) olarak verilir fakat sayfada yazilmaz)

YOK Tarafindan istenen Sayfa (sayfa numarasi (ii) olarak verilir fakat sayfada yazilmaz)

L0 TS0 /2O PTRPPRTOP i
TUIKGE OZEL c..oeveceeeeeee ettt ettt ettt s e et s st en st snae s st e s s sesesnansans iv
INGIHZEE OZEL ..ottt bbb bbbt bbbt Y
TEANAEKILET ...ttt ettt ee st ettt et n s et t et s s e ses et et et es s s e et ea st en e sneesetetasnans vi
Q21 U301 - RSO TS PP vii
TADIONAI LESEESH ... s viii
NS 1Sl 5 1 (T T TP UTUPTOURTUPRUURRVPRRN iX
EKIET LLISTEST .ttt b bbb bbbt h bbb bt n et X
53 [ PP 1
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2.7. Gorsel Malzeme (Tablo ve Sekiller)

“Tablo” c¢alisma boliimiinde ve eklerinde kullanilan sayisal verilerin siralanmasidir. “Sekil” ise
caligma biitlinlinde ve eklerinde kullanilan akim semasi, grafik, harita, fotograf, ¢izim vb. gorsel
malzemelerin tiimiinii igerir. Tablolar listesinde “Tablo” tanimina uyan sayisal degerler yer alir. Ayni
veya benzer veriler ile bir iki ciimlede 6zetlenebilecek verilerin tablolastirilmamasina 6zen gosterilir.
Sekiller listesinde ise “Sekil” tanimi i¢inde yer alan akim semalari, grafikler, haritalar, fotograflar ve
cizimler alt gruplara ayristirilarak kendi i¢inde siralanir ve numaralandirilir. Hem tablolar hem de
sekiller bilgisayar ortaminda olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi uygun olmayan
gorsel malzemeler teknik resim ilkelerine gore ¢izilmelidir.

Tablo numarasi ve basligi, tablonun iistiinde ve ortali olarak yer alir. Tablolarin (Tablo 1, Tablo 2,
Tablo 3...) numaralandirilmasi zorunludur. Tablo kelimesi ve numarasi koyu (bold) yazilir, tablonun
ismi ise ilk harfleri biilyiik olarak koyu (bold) degil normal yazilir. Tablolar yazilirken sayfa diizeni
kurallar1 gegerlidir. Eger tablo sayfanin enine ya da boyuna sigmaz ise verilerin karakterleri 9 punto ya
kadar kiigiiltiilebilir. Tablonun kaynagi ise tablonun sol alt kosesinde “Kaynak:” ifadesi yazilarak atif
yontemine uygun bir sekilde belirtilmelidir. Tablonun kaynagi 10 punto olarak yazilmahdir. iki
sayfadan uzun tablolar “Ekler” boliimiinde diizenlenmelidir.

Tablo 1. Tiirk Otomotiv Sanayine Firmalar Arasi Isbirlikleri

AB Firmalar Isbirligi Sekli AB Dis1 Firmalar Igbirliginin Sekli
Fiat Grubu Joint-Venture Toyota Joint-Venture
Ford Grubu Joint-Venture Hyundai Joint-Venture
MAN Joint-Venture Honda Joint-Venture
Mercedes — Benz Joint-Venture Isuzu Joint-Venture
Renault Joint-Venture Mistubishi Lisans

Peugeot Lisans

Kaynak: DPT, 2001: 18

Sekil numarasi ve basligi seklin iistiinde ve ortali olarak yer alir. Sekillerin (Sekil 1, Sekil 2, Sekil 3
veya Grafik 1, Grafik 2, Grafik 3 veya Fotograf 1, Fotograf 2, Fotograf 3 veya Harita 1, Harita 2,
Harita 3 vb) numaralandirilmasi zorunludur. Sekil kelimesi ve numarasi koyu (bold) yazilir, sekillerin
ismi ise ilk harfleri biiyiik olarak koyu (bold) degil normal yazilir. Sekiller yazilirken sayfa diizeni
kurallar1 gecerlidir. Sekillerin kaynagi ise seklin sol alt kosesinde “Kaynak:” ifadesi yazilarak atif
yontemine uygun bir sekilde belirtilmelidir. Seklin kaynagi 10 punto olarak yazilmalidir. iki sayfadan
uzun sekiller “Ekler” boliimiinde diizenlenmelidir.
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Sekil 1. Klasik Anlayista Kalite Maliyet iliskisi

MALIYET

Toplam
Malivet
Hata

Malive

Minimum
Malivet |
Hatalar Onleme

Maliyeti

Optimum HATA (%)

Kaynak: Bayrak, 1997: 88

Tez calismasinda faydalanilan veya elde edilen ve metin kismina konulmasi miimkiin olmayan tablo,
sekil, arsiv belgeleri, anketler gibi metin ya da gorsel nesneler tez formunu bozmamasi igin ayrica
ekler basghg altinda "Ek-1", "Ek-2", seklinde siralanarak kaynaklardan sonra verilmelidir. Bu eklere
metinde atif yapilmali ve igindekiler kisminda gdsterilmelidir.

Biitiin bunlara ek olarak denklemlerin yazilmasinda denklem diizenleyicisi kullanilmali ve
denklemlerin numaralar1 denklemin bulundugu satirin en saginda yazilmalidir.

2.8. Tezin CD/DVD/USB Bellege Kaydedilmesi

Tez teslim edilirken hem pdf formatinda hem de word formatinda 2 CD/DVD/USB Bellek olarak
teslim edilmelidir. Tezin tamam asagida belirtilen dosya bagliklari ile diizenlenerek CD/DVD/USB
Bellege kaydedilmelidir.

Tezin tamaminin dosya adinin isimlendirilmesi: referans no_tez.pdf
referans no_tez.doc

Tiirkce 6zetinin dosya adinin isimlendirilmesi: referans no_ozet tr.pdf
referans no 6zet tr.doc

Ingilizce 6zetinin dosya adinin isimlendirilmesi: referans no_o6zet_en.pdf
referans no_6zet en.doc
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UCUNCU BOLUM
TEZ iCERiIGININ DUZENLENMESI
3.1. On Sayfalar

3.1.1. Kapak Sayfasi

Tezin dis kapagi beyaz Amerikan Bristol kartonundan (=240 gr/m2) yapilmalidir. Dis kapak
sayfasinda sirastyla su bilgiler yazilmahdir; Universite, Enstitii, Anabilim Dali, Bilim Dali, tezin adi,
Ogrencinin adi ve soyadi, tezin doktora / yiiksek lisans tezi / tezsiz yiiksek lisans donem projesi
oldugu, danigmanin unvani, adi ve soyadi (2. Danmigmanlik olan tezlerde danigmanlik gorevini
yiiriitenlerin ad ve soyadlar1 da 2. Danisman olarak 6n kapakta yer almalidir) ve arastirmanin yeri ve
y1l olarak tarihi belirtilmelidir.

T.C.
SELCUK UNIVERSITEST
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU |

ANABILIM DALI
BIiLIM DALI

14 Punto

7 Satir Bogiuk

TEZ ADI
|

16 Punto

7 Satir Bogluk

Adimz ve Soyadimz

& Satir Bogiuk

YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI

14 Punto

& Satir Bogluk

Danigman

Damsmamn Unvam, Adive Soyat ——— *

Tez Adimin Uzunluguna Gére Konya — 2025 Yazisi
Sayfanin Sonuna Denk Gelecek

Komye—2023 ——————»

12 Punto
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Kapak yazilirken yaz1 karakteri (times new roman) ve sayfa diizeni Tezde Uygulanacak Bigim ve
Goriiniis boliimiinde de belirtildigi gibi olmalidir. Sadece tek farklilik satir araligi hem kapak hem de

i¢ kapakta tek satir araliginda olmalidir.

3.1.2. On Kapak Sayfasi

Dis kapak formunda A4 kagida basilir.

3.1.3. YOK Tarafindan istenen Sayfa

Paragraf T x
Sayfa Yapist ? 9
Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa S
Kenar Bosluklan  Kagt — Duzen =2 atir ve Sayfa Sonu
Kenar Bosluklan Genel
B i [Ortadan___ I3
st [ = e Sem Hizalama Ortadan
sol: e - sag: 25m Ana hat dizeyi: | Govde Metni | v arsayilan olarak daraltilmis
Cilt pay: om + it payi yeri: sol
Girinti
Yonlendirme
Sk om 5 Ozel: Deger:.
Sag: Oem T (yok] v
Yatay [ Karsilikn girintiler
Sayfalar
Aralik
Birden fazla sayfar Normal ~
Onge: onk Satir aralidr: Deger:
Sonra: onk = Tek ~
Onizleme [ Ay stildeki paragrafiarin arasina bosluk ekleme
Onizleme
ok Mt vk ik et ek Meti ek Metin Ok Metin Gk Meti Sk i
o et G Wt Qs Mt
Uygulama yeri: | Tam belgeye -
e @ T ptal Sekmeler, Varsayilan Olarak Ayarla iptal

Bu sayfa savunma sirasinda jiiri iiyelerine spiral cilt kullanilarak basilan tezin i¢inde yer almayacaktir.
Savunmadan sonra basarili bulundugunuz takdirde mezun belgelerini doldurup enstitiiye teslim
ettiginiz karton kapakl tezin i¢inde (i¢ kapaktan sonra) yer almasi zorunludur. Bu sayfa mezuniyet

belgeleri i¢inde yer almaktadir.

B galigma, [Tarih zirmek igin tiklaym veya dokuzun ] tarihinde asa@daki jiri tarafindan [Anabilim Dahm
Saginiz] Anabiliz Dal: [Bilim Dals Saginiz] Bilim Dal: Programmdsa Yitkssk Lisans Tezi olarak kabul sdilmigtir.

Savunma
Tez Jirisi

[Damgman Ad: ve Soyad Yazmz]
[Damsmanm: Bulundugu Universitenin Adm: ¥azmiz]
[Danismazm Bulmduzu Fakiltenin Adim Yazmiz]

[Jiiri Uyesinin Ad: ve Soyad: Yazmz]
[Jiri Uyesinin Bulundugn Universitenin Ads

[Jiiri Uyesinin Ads ve Soyad: Yazmz]
[Jari Cyesinin Bulundugu Universitenin Adu
Yammz] Yanmz]
[Firi Uyesinin Bulundugu Fakaltenin Adim Yazmz]  [Jari Uyesinin Bulundug Fakiltenin Adim Yazmz]

30



3.1.4. Ozet

Ozet tezin konusunu, amacini, uygulanan ydntemleri ve elde edilen sonuglari agik ve net olarak
anlatan bir metni icerir. Tezin adi, dzet bash@ olarak verilmelidir. Ozetlerde kaynak gdsterilmez,
sekil, tablo, denklem, resim, fotograf vb. nesneler yer almaz. Ozet maksimum 300 kelime olmali, bir
sayfayr asmamalidir. Ozetler asagida verilen &rnekteki gibi yazilacaktir (iki kirmuizi cizgili alan
arasindaki metni buradan kopyalayip kendi tezinize ilgili sayfanin basina yapistirabilirsiniz):

T.C.
Selcuk Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Adi — Soyadi
£ | Ogrenci No
g Anabilim Dali
2 | Bilim Dali
»oD
o | Programi

Danismani
Tezin Ad1

OZET

Anahtar Kelimeler:
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3.1.5. Yabanci Dilde Ozet

Tiirkce Ozetin yabanci dillerden birisine c¢evirisini kapsayan metindir. Ozetler asagida verilen
ornekteki gibi yazilacaktir (iki kirmizi ¢izgili alan arasindaki metni buradan kopyalayip kendi tezinize
ilgili sayfanin bagina yapistirabilirsiniz):

T.C.
Selcuk Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Adi — Soyadi
£ | Ogrenci No
g Anabilim Dali
® | Bilim Dali
»oD
o | Programi

Danismani
Tezin Ad1

ABSTRACT

Keywords:
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3.1.6. icindekiler Listesi

Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin igerisindeki diizenlendikleri siraya uygun olarak alt alta
siralanmali ve karsilarina ilgili sayfa numaralar1 eklenerek hazirlanmalidir. Bu diizenleme, tez
iceriginin sistematik bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla yapilan i¢indekiler (table of contents)
boliimiinde yer alir. Icindekiler sayfasinin olusturulmasinda, rakamlarla numaralandirma sistemi
kullanilmali ve boliimler arasindaki hiyerarsik yapi1 net bir bicimde gosterilmelidir. Boylece,
okuyucularin tezdeki konulara ve ilgili sayfalara kolayca ulasmasi saglanir. Asagida bir OSrnegi

ICINDEKILER
Onsi
Tirkge Ozet .
Ingilizes Ozet v DORDUNCT BOLIM
Teindekiler i TURKIYE’DE MUHASEBE MESLEK STANDARTLARININ OLUSUMUNDA
- - MUKELLEFLERIN VE MESLEK MENSUPLARININ ¥ AKLASIMLARL
Tablolar Listesi viii
4.1, Birinci Dersce Alt Baslik 197
Sekiller Listesi ix
4.2. Birinci Dersce Alt Baslik 159
Ekler Listesi
4.3, Birinei Dereca Alt Baglik 201
G |
4.4, Birinci Derace Al Baslik 202
N 441 Tieinei Derace Alt Baghi 12
BIRINCI BOLTA

1.1 Birinei Derece Alt Baghk

TARIHI STREC ICERISINDE MESLEK ANLAYISI ve AHILIK SISTEMININ MESLEKT
YAPILANMADAKI ETKIST

1.2. Tinei Derece Alt Baghk

1.3 Teinci Derece Alt Ba;

i

1.4 Tkinei Derece Alt Baghk

1.3 Teinci Derece Alt Balik

1.5.1. Ugines Darece Alt Baghi

1.5.2. Ugiined Derece Alt Bashk

1.6. Tinci Derece Alt Baglik

16.1. Ugiined Derece Alt Bashk

1.6.2. Ugines Derece Alt Bashk

1.6.3. Ugiies Derece Alt Baghk

1.6.3.1. Dordimed Derace Alt Baglk.

1.6.3.2. Dardiinc Derace Alt Baghic

1.6.3.3. Dord ot 1t Baglik.

4.4.2. Tkinei Derace Alt Baghk

Raynkga

Elder

3.1.7. Kisaltmalar ve Simgeler

Tezde gegen kisaltma ve simgelerin agiklamalarini igerir. Ornegin:
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KISALTMALAR

AB Avropa Birligi
ABD Amarika Birlegik Davlatleri|
5=, Baknz

3 SayfaNo

SBE Sosyal Bilimler Enstitisit
TKY Toplam Kalite Yonetimi

3.1.8. Tablolar Listesi

Tablolarin numaralarini, basliklarini ve sayfa numarasini gosteren listedir.

TABLOLAR LISTESE
Tablo 1. I Yararlan 21
Tablo 2. Muhasebe EZitimmin Amaclan 151
Tablo 3. ATCPA Mesleki Davrams Yasan Kurallan m
Tablo 4. [FAC Profesycnel Igm 1m
Tablo §. Tirkiye’de Muhasebe Meslek Etiz1 ile Ilgih Mevzuat . 17

By
=]

Tablo §3, Mubasebe Meslek Sorumluluk Duyduklan T:




3.1.9. Sekiller Listesi

Sekillerin (sekil, grafik, fotograf veya harita) numarasini, basliklarim ve sayfa numarasini gosteren
listedir.

SEKILLER LISTEST

Sekil 1. Piyasa Userindeki Etkisil 3
Sekil 2. Maslek Egitim Cevrilmesi

Sekil 3, Muhasebe MasleZinin Seviye Tanmlayic: Unsurlan 1

Sekil 4, fs Dimyas: Gevesinde Yasanan Degisimlerin Ug Ana Unsura 13

Sekil 16. Delphi Teknizinin Tsleyisi ve fslem po7

3.2. Metin
3.2.1. Giris

Giris boliimii, calismanin konusunun, éneminin, kapsaminin ve amacinin agiklandigi boliimdiir. Bu
boliimde, aragtirmanin neden yapildigi, hangi sorulara yanit aradigi ve ¢aligmanin akademik katkisi net
bir sekilde ortaya konulmalidir.

Giriste yontem hakkinda genel bir cergeve sunulabilir; ancak ozellikle uygulamali ¢alismalar i¢in
yontemin, ana metin icerisinde "Veri Seti ve Yontem" bashigi altinda detaylandirilmas: daha uygun
olacaktir.

Ayrica, giris boliimiinde tez konusu ile ilgili literatiir incelemesi de yapilabilir. Ancak, eger tez konusu
genis bir literatiire dayaniyorsa, bu incelemenin ana metin igerisinde bagimsiz bir bdliim veya alt
baslik olarak ele alinmasi daha sistematik bir sunum saglar. Boylece, ¢alismanin teorik arka plani daha
net bir sekilde ortaya konulmus olur.

3.2.2. Tez Metni (Ana Kisim)

Tez ana metni, giris ve sonug¢ boliimleri arasinda yer alan ve calismanin esas igerigini olusturan
bolimdiir. Bu bolim, aragtirmanin yapildigi alana, ¢alismanin niteligine ve tez yazarinin akademik
iislubuna bagli olarak farkli sekillerde diizenlenebilir.

Ana metin genellikle “Teorik Cerceve”, “Ampirik Cergeve” gibi bagliklar altinda veya “Birinci
Béliim”, “Ikinci Boliim” seklinde sistematik bir yapiya sahip olacak sekilde alt boliimlere ayrilabilir.
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Eger alt boliimlendirme yapilacaksa, akademik yazim kurallarina uygun olarak her béliim en az iki alt
bagliga sahip olmalidir. Bu diizenleme, calismanin daha okunakli, sistematik ve anlasilir hale
gelmesini saglar.

Tez ana metni igerisinde, arastirmanin kavramsal ve kuramsal cercevesi, literatiir taramasi, veri
analizi, bulgular ve tartisma gibi temel unsurlar ele alinarak bilimsel bir biitiinliik olusturulmalidir.

3.2.3. Sonuc¢

Calismada ulasilan genel sonuglar, miimkiin oldugunca 6z, acik ve anlasilir bir sekilde bu bdliimde
sunulmalidir. Arastirmanin temel bulgulari, calismanin amaci dogrultusunda degerlendirilerek,
konunun akademik ve uygulamali agidan tasidig1 anlam net bir bigimde ortaya konulmalidir.

Gerektiginde, ana metin i¢indeki bazi boliimlere iliskin sonuglar, ilgili boliimiin bir alt baglig1 olarak
"Sonuglar" veya "Analiz Sonuglar1”" baslig1 altinda verilebilir. Bu durumda, tez metni iginde bdliime
0zgii ¢cikarimlar yapildiktan sonra, ana sonug bdliimii "Genel Sonuglar" basligiyla diizenlenebilir.

Bu boliimde ayrica, calismanin katkilari, sinirliliklart ve gelecekte yapilabilecek arastirmalara yonelik
diisiinceler de ele alinarak, arastirmanin daha genis bir baglamda degerlendirilmesi saglanmalidir.

3.2.4. Tartisma

Tezde elde edilen sonuglarin ¢alismanin giris boliimiinde veya ana metinde ayr1 bir ana/alt baghk
altinda ele alinan literatiir incelemesi ¢ercevesinde yorumlandigi bolimdiir. Burada ulagilan sonuglarin
konu ile ilgili dnceki ¢aligmalarin sonuglartyla benzerlikleri ve farkliliklar1 irdelenmeli ve ¢caligmanin
bilime katkisi ortaya konulmalidir. Bu boliim ayri bir boliim olarak veya genel sonuglarla birlikte
“Sonuglar ve Tartigma” veya “Genel Sonuglar ve Tartigmalar” baglig altinda diizenlenebilir.

3.2.5. Oneriler

Calismay1 yapanm ileride ayni ya da ilgili konularda ¢aligma yapacaklara onerileri "Oneriler’ ana
bolim baghigr altinda veya sonu¢ boliimiiniin sonuna dogru yazilabilir. Eger sonu¢ bdliimiinde
onerilere yer verilerse baslik “Sonug ve Oneriler” seklinde yazilmalidir.

3.2.6. Etik Kurul Onay1

Tezlerde “anket, miilakat, odak grup c¢alismasi, gozlem, deney, goriisme teknikleri kullanilarak
katilimcilardan veri toplanmasimi gerektiren nitel ya da nicel yaklagimlarla yiiriitiilen her tiirlii
arastirmalar” i¢in, ¢calismaya baslamadan 6nce ¢alismanin yapilmasina izin verildigine dair Etik Kurul
Karar1 alinmali ve bundan sonra ¢aligma tamamlanmalidir. Caligmanin metodoloji bdliimiinde ve Etik
Kurul Onay1 baghigr altinda, arastirma ve yayimn etigine uyulduguna dair ifadeye yer verilmeli,
protokol numarasi yazilmalidir.

3.3. Kaynakca ve Ekler
3.3.1. Kaynakca

Konuya iligskin kaynak ve caligmalari dogrudan veya dolayli alint1 yaparak ve atifta bulunarak kullanan
aragtirmacilar bu kaynaklarm listesini “Kaynakc¢a” basglig1 altinda tezine eklemelidir. Kaynaklar
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alfabetik sira ile listelenmelidir. *“5.1. Kaynaklarin Metin I¢inde ve Kaynak¢ada Gosterimine Iliskin
Kurallar” boliimiinde de ifade edildigi gibi kaynaklar APA6 kurallarina gore diizenlenmelidir. 1lgili
boliimde de ifade edildigi iizere kaynak¢a hazirlanirken Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi’nin hazirladigi
“Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gdsterme, Tablo ve Sekil Olusturma Rehberi APA 6 Kurallar1” isimli
rehberden yararlanabilirsiniz. Rehbere Erisim I¢in: www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf

Kaynak¢a yazilirken kaynakganin paragraf yapisi metinden farklilik gostermektedir. Kaynakca
yaziminda paragraf ayarlarimz “Hizalama: Iki yana yasla”, “Girinti: Ozel — Asili 1em”, “Aralik: Sonra
12nk” ve “Satir araligi: Tek” sekilde olmalidir.

Paragraf ? X

Girintiler ve Araliklar ~ Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: ~
Ana hat dizeyi: | Govde Metni |~ Varsayilan olarak daraltilimig

Girinti
Sal: Oem = Ogzel: Deder:
Sag: 0em 5 Asil ~| 1em [
|:| Karsilikli girintiler

Aralik
Onge: Onk = satir arahde Deder:
sonra: 12nk Tek ~ %

|:| Ayn stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

caTMATCA

Sekmeler... Varsayllan Olarak Ayarla iptal

S6z konusu ayarlar yapildiginda kaynak¢anin goriintiisii su sekilde olmalidir:

KAYNAKCA
AL U. ve Sapdal I (2014). Kitiphan-e Tirkive Projes 1 Helk kiviphanesi bullanm

aragrmas.  Tirk  Kidphansciligi, 13, 288307 Eriim  adresi
bttpe/ ot arg tindex php TE

AL, Sez- U. ve Sqpdal, L (2012). Hacentepe Univarsitest bilimssl yayilanun sosval s
i Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakiltssi Dergisi,
*9[1: 3371 Erigim adresi: hup:/winw.edsbiyatdergisi hacettepe edu.ty’

Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries apd the. leog tail: Same thoushts abst lwwiss in 2
network sze. D-Ljh Magazme, 12(4). Erisim advesi: bttp-wivw.dlib. org/dlib itml

Gathegh, 1 19 (2012). Mobile techaglngias, social mediz, event dizital poblishing aud tie.
challengs o somytisht in the U.S. 5. Kushanodly ve digerlexi (Yay. haz ). E-Bilim ve Bilgi
Yénstinti, 3. Uluslavarast Dsgigen Dinyada Bulgt Tonstmi Sempozyumu, 19-21 Eylill
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3.3.2. Ekler

Yardimci1 gorsel malzemeler, veriler ve metine koymak i¢in alinan ¢ok uzun alintilar eklerde yer
alabilir. Tezi yazan 6grenci ekleri Ek 1, Ek 2 .... biciminde numaralandirilmalidir.

3.4. intihal

Akademik diinyada intihal, ciddi bir etik sorun olarak kabul edilmekte ve iiniversite gevrelerinde
onemli bir tartisma konusu olmaktadir. Intihal, bir yazarmn bagkalarina ait fikirleri, ifadeleri veya
caligmalart kendi eseriymis gibi sunmasi anlamina gelir ve bu durum akademik ¢alismalarin
guvenilirligini zedeler. Tiirkiye Bilimler Akademisi'nin "Bilimsel Arastirmada Etik ve Sorunlar”
baslikli ¢alismasinda intihal, “bir bagkasina ait olan bir fikrin, bulugun, arastirma sonuglariin veya
aragtirma Urlinlerinin bir boliimiiniin ya da tiimiiniin, hatta kitaplarin tiimiiniin ya da bir boliimiiniin
kaynak gosterilmeksizin istemli olarak kopya ya da terclime edilip yazarin kendi iiretimi imis gibi
gosterilmesi” olarak tanimlanmaktadir. Bu tanim, intihalin akademik bir "hirsizlik" tiirii oldugunu
acikca ortaya koymaktadir.

Lisansiistii egitim alan 6grenciler, akademik baskilar, zaman yonetimi sorunlari, yogun rekabet ortami
ve yetersiz bilgi gibi faktorler nedeniyle intihal yapmaya yonelebilmektedir. Ancak intihal, hem
bireysel hem de toplumsal diizeyde ciddi zararlara yol a¢gmaktadir. Akademik diizeyde intihalin
yaptirimlar1 olduk¢a agirdir. Bu sug, 6grencilerin akademik kariyerlerini olumsuz etkileyebilecegi gibi
disiplin cezasi almalarina ve gelecekte karsilasabilecekleri kariyer firsatlarinin tehdit altina girmesine
yol acabilir. Ayrica intihal, 6grencinin bagli bulundugu akademik topluluga olan giiveni de
zedelemektedir.

Biitiin bu sebeplerden dolayi yiiksek lisans ve doktora 6grencilerinin intihal yapmasi yasaktir.

Bu sebeplerle yiiksek lisans ve doktora diizeyinde egitim alan 6grencilerin intihalden kaginmas sarttir.
Bununla birlikte akademik yazinlarda baskalarina ait fikirlerin aktarilmasit miimkiin olup bu aktarimlar
belirli kurallara baghdir. Bagkalarinin fikirleri, 6grencinin kendi climleleriyle ifade edilerek ve uygun
atifta bulunularak kullanilabilir. Ayn1 zamanda bagkalarina ait fikirlerin aynen aktarilmasi da miimkiin
olmakla birlikte bu aktarimlarin belirli kurallara uygun sekilde yapilmasi gerekmektedir.

Eger aktarma dort satir1 gegmiyorsa, metin i¢inde tirnak igerisinde verilir ve kaynak metin i¢i dipnot
kurallarina uygun olarak belirtilir. Dort satir1 agan aktarmalar ise ayri bir paragraf olarak, metinden 1
cm sag ve sol girinti ile, tek satir araliginda ve metnin puntosundan bir punto kiigiik olacak sekilde
italik yazilmalidir.

Ayrica Ogrencilerin bilimsel aragtirma siirecinde sadece baskalarmin fikirlerini ve eserlerini
derlememesi 6nem arz etmektedir. Topladiklar1 bilgi ve verilerden yola c¢ikarak kendi fikir ve
yorumlarini olusturmali ve bu fikirleri bilimsel ¢aligmalara dahil etmelidirler. Bu yaklagim, bilimin
ilerlemesi ve akademik diizeyde etik bir durusun siirdiiriillmesi i¢in vazgecilmezdir.

Ogrenciler, akademik ¢alismalarmni gergeklestirirken sadece tek bir kaynaga dayanmaktan kacinmali
ve kaynak cesitliligine 6zen gostermelidir. Degistirerek kullanma veya aynen aktarma yapilsa dahi
metin, birden fazla kaynaga dayanarak olusturulmali ve her kaynak i¢in metin i¢i dipnot (atif) bilgisi
verilmelidir. Bunun yaninda yararlanilan tim kaynaklar, kaynak¢ada dogru ve eksiksiz bir sekilde
belirtilmelidir.
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3.5. Yapay Zeka

Yapay zeka (YZ), akademik diinyada giderek daha fazla benimsenen ve egitim siire¢lerini koklii bir
sekilde doniistiiren dnemli bir teknolojidir. Yiiksekdgretimde YZ'nin kullanimi, 6gretim yontemlerinin
gelismesine katki saglarken, ayn1 zamanda akademisyenler ve dgrenciler agisindan bilgiye erisim ve
Ogrenme siireclerini yeniden sekillendirmektedir.

Ozellikle ChatGPT gibi iiretken yapay zeka araclari, akademik caligmalarda bilgiye erisimi
hizlandirmak, akademik yazim siirecini desteklemek ve Ogrenme siireglerini daha etkilesimli hale
getirmek agisindan onemli firsatlar sunmaktadir. Bununla birlikte, YZ'nin akademik kullanimi etik,
giivenilirlik ve dogruluk acisindan belirli kurallara bagli olmalidir. Akademik ¢alismalarda YZ'nin
kullanimi, kaynaklarin dogru bir sekilde belirtilmesi ve akademik diiriistliik ilkelerine uygun hareket
edilmesi gerekliligini de beraberinde getirmektedir.

YZ'min egitimdeki entegrasyonu, Ogretim siireglerinin dijitallesmesini hizlandirirken, 6gretim
elemanlarinin ders materyallerini gelistirme, 6grenci performansini izleme ve 6grenme analitigi gibi
alanlarda daha verimli ¢aligmalar yapmalarina olanak tanimaktadir. Yapilan arastirmalar, YZ'nin
stirdiiriilebilir egitim politikalarinin olusturulmasinda ve 6grenci merkezli 6grenme yaklagimlarinin
gelistirilmesinde 6nemli bir rol oynadigini géstermektedir.

Bunun yanmi sira, YZ uygulamalarinin egitimdeki rolii, 6gretim elemanlarinin mesleki gelisim
siireclerini de etkilemektedir. Ogretim elemanlar1 i¢in YZ, ders igeriklerini kisisellestirme, dgrencilerin
Ogrenme siireglerini analiz etme ve 6gretim metodolojilerini daha etkin hale getirme konusunda giiclii
bir aragtir. Ancak, egitim calisanlarinin ve akademisyenlerin bu teknolojiyi bilingli ve etkili bir sekilde
kullanabilmeleri igin gerekli bilgi ve becerilere sahip olmalari biiyiik 6nem tagimaktadir.

Egitimde YZ'nin kullanimina yonelik elestirel yaklagimlar da gz dniinde bulundurulmalidir. Ozellikle
akademik bagimsizlik, etik ihlaller, veri giivenligi ve 6grenme siireclerinde asir1 bagimlilik gibi
konular dikkatle ele alinmalidir. YZnin akademik c¢aligmalarda yardimei1 bir arag olarak
konumlandirilmasi, 6grencilerin ve akademisyenlerin analitik diisiinme becerilerini gelistirmelerine
engel olmamalidir. Aksine, YZ'nin bilingli ve etik bir sekilde kullanimi, akademik tiretkenligi artirarak
bilgiye dayali karar alma siireclerini desteklemelidir.

Sonu¢ olarak, yapay zeka, akademik diinyada bilgiye erigsimi kolaylastiran, 6grenme siireglerini
kisisellestiren ve egitim yontemlerini doniistiiren bir ara¢ olarak ©ne c¢ikmaktadir. Ancak bu
doniisiimiin etik, akademik diiriistlik ve pedagojik ilkeler cercevesinde gerceklesmesi biiyiik Gnem
tagimaktadir. Lisansiistii 6grenciler ve akademisyenler, YZ'yi akademik siireclerde bilingli bir sekilde
kullanarak hem bireysel gelisimlerini desteklemeli hem de akademik toplulugun giivenilirligini
korumaya 6zen gostermelidir.

Lisansiistii egitim siirecinde Ogrencilerin yapay zeka kullanmasi dogal bir durumdur. Ancak, bu
kullanim sonucunda elde edilen bilgilerin dogrudan aktarilmasi yerine, fikir edinme, akademik
caligmalarda yol gosterecek goriisler elde etme ve literatiir taramasi gibi amaglarla sinirlandirilmasi
gerekmektedir. Yapay zekanin akademik kullanimina iliskin Yiiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan
belirlenen ilgili yonergeler dikkatle incelenmeli ve akademik etik ilkelerine uygun hareket edilmelidir.
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